长沙职业技术学院出差派遣单

部门：                                                   年   月   日

	姓  名
	
	职  务
	

	出差预计起止日期
	自   年  月  日起至   年  月  日止，共   天

	起讫地点
	——

	出差事由
	

	出差期间

工作安排
	

	部门负责人

审核意见
	

	分管院领导

意见
	

	院长意见
	


注：1、由学院派遣出差，附相关院领导审批文件，填写到“部门负责人审核意见”即可；

2、由部门派遣出差，按照审批权限依次请学院各级领导审批，或附领导审批意见文件填写到相关栏目即可。

