长沙职业技术学院教职工离校手续清单
	姓  名
	
	性别
	
	工作年月
	

	所属系（部）、处（室）
	
	职务或职称
	

	离校原因
	

	调出部门意见：

负责人签名：      （盖  章）
	调出部门主管院领导意见：

负责人签名：      （盖  章）



	党政办公室

负责人签名：

                                          （盖  章）
	人事处

负责人签名：

                                           （盖  章）
	教务处

负责人签名：

                                          （盖  章）

	学生工作处
负责人签名：

                                          （盖  章）
	财务处
负责人签名：

                                          （盖  章）
	安全保卫处

负责人签名：

                                          （盖  章）

	图书室

负责人签名：

                                       （盖  章）
	后勤管理处（含人口与计生办）

负责人签名：             负责人签名：

                                          （盖  章）               （盖  章）

	分管人事院领导签字：



	院长签字：

                       长沙职业技术学院

                                         （盖  章）


长沙职业技术学院教职工离职申请表
	离职方式
	□辞职      □辞退        □合同终止离职      □自动离职

	离职人员基本情况
	姓  名
	
	性 别
	
	岗位
	

	
	所在部门
	

	离职时间
	
	进入本单位时间
	

	离职申请
	                              签字：

             年   月   日


