长沙职业技术学院教职工外出培训审批单
	姓名
	
	部门
	
	参培项目

（代码）
	

	参培总经费
	
	经费来源
	上级拨款       元

学院支付       元

	参培单位及地点
	
	参培时间
	   年   月   日至
   年   月   日，合计
     天

	参培期内工作安排

情况及部门意见
	负责人签名：

年   月   日

	教务处意见
	负责人签名：

年   月   日

	组织人事处
意见
	负责人签名：

年   月   日

	财务处意见
	负责人签名：

年   月   日

	分管院领导
意见
	签名：

年   月   日

	分管人事院领导
意见
	签名：

年   月   日

	院长意见
	签名：

年   月   日


备注：①本表格在学院网站组织人事处下载中心下载；②本表送组织人事处备案，复印件交所在部门。






